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TECO ACADEMY · BUREAUTIQUE

Maîtriser Excel
Fiabilisez vos fichiers et automatisez vos reportings, de la formule juste à la chaîne Power Query, sur
vos propres données comptables.

Format et inclus

•  100 % en ligne, exercices sur fichiers fournis

•  Esprit, votre tuteur virtuel, inclus pour la prise en main

•  Cas métiers : fichiers comptables et financiers réels anonymisés

•  Certificat TECO Academy vérifiable par QR code

Volume de travail indicatif

8 à 20 heures par niveau selon le niveau, à votre rythme.

Prérequis

Aucun prérequis pour le Niveau I. Chaque niveau supérieur suppose le précédent acquis ou un test de
positionnement gratuit. Enseignée sur Excel, avec les équivalents Google Sheets et LibreOffice Calc indiqués.

Pour qui

•  Étudiants et jeunes professionnels

•  Comptables, contrôleurs, auditeurs qui veulent fiabiliser leurs fichiers

•  Toute personne qui produit des tableaux et reportings

Programme détaillé

Niveau I : Initiation, un tableau propre et juste
Objectif : Produire un tableau lisible, juste et imprimable, sans erreur de formule.

•  Classeur structuré : feuilles nommées, formats nombre, date et comptable

•  Formules de base : SOMME, MOYENNE, MIN, MAX

•  Références relatives et absolues (le dollar)

•  Logique conditionnelle : fonction SI et mise en forme conditionnelle

•  Tri multi-critères, filtres et figer les volets

•  Mise en page imprimable : zone d'impression, en-têtes et mise à l'échelle

•  Gestion des erreurs courantes (#REF!, #DIV/0!, #VALEUR!) avec SIERREUR

Niveau II : Intermédiaire, croiser et analyser
Objectif : Croiser et analyser des données métiers en autonomie, avec des contrôles fiables.

•  Fonctions de recherche : RECHERCHEV, RECHERCHEX, INDEX et EQUIV

•  Agrégation conditionnelle : SOMME.SI.ENS, NB.SI.ENS, MOYENNE.SI.ENS

•  Tableaux croisés dynamiques : regroupement par période, champ calculé et actualisation

•  Tableau de bord d'une page : choix du graphique et segments

•  Fiabilité de la saisie : validation de données, listes déroulantes et protection de feuille

•  Contrôles de cohérence : totaux de contrôle, rapprochements et écart égal à zéro
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Niveau III : Avancé, automatiser et sécuriser
Objectif : Automatiser les reportings récurrents et livrer un modèle auditable.

•  Macros et bases de VBA en sécurité

•  Power Query : import et transformation répétable et rafraîchissable

•  Fonctions matricielles dynamiques : FILTRE, TRIER, UNIQUE, SEQUENCE

•  Reporting mensuel automatisé de bout en bout

•  Assistant IA dans le tableur : usages fiables, vérification et confidentialité

•  Modèle auditable : séparation entrées, calculs et sorties, cellules de contrôle

Tarifs

Formule Tarif Équivalent indicatif

Niveau I 270 € env. 177 000 FCFA

Niveau II 360 € env. 236 000 FCFA

Niveau III (module IA inclus) 450 € env. 295 000 FCFA

Pack complet I + II + III (économie de 70 €) 900 € env. 590 000 FCFA

Parité fixe 1 EUR = 655,957 FCFA, équivalent arrondi à titre indicatif. Paiement Mobile Money en FCFA accepté, en 3 fois sans frais à
partir de 500 EUR. Réductions selon votre situation (étudiants, demandeurs d'emploi, groupes) : détail sur
theexpertsco.com/pages/tarifs.php.

Inscription et questions : theexpertsco.com/pages/contact.php, réponse sous 24 heures ouvrées. Document indicatif : le contenu détaillé
peut être ajusté à la marge selon les sessions.


